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Kelime işlemci programında program arabirimini oluşturan temel bileşenleri 
tanır. 2

Dosya menüsünü kullanır. 2
Metin işlemleri ve Paragraf biçimlendirme işlemlerini uygular. 2 2
Still uygulamaları yapar. 2 2
Tablo, resim, şekil ve grafikler ile çalışır. 4
Sayfa düzeni görünümlerini değiştirir. 2
Yazım denetimi yaparak dokümanı yazdırır.
Elektronik tablolama programını tanır. 1
Hücreleri ve çalışma sayfalarını biçimlendirir. 2
Çalışma sayfaları ve kitapları ile çalışır. 2
Verilerle çalışır. 3
Grafikler oluşturur. 1 1
Fonksiyonlar ile çalışır. 2
Yazdırma işlemleri yapar.
Sunu hazırlama programı tanır.
Slaytla çalışır. 1
Slayt tasarımı yapar. 2
Slayt nesneleri ile çalışır. 1
Gösteri ayarlarını yapar. 2
Program seçenekleri ile çalışır. 1

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 9. Sınıf  Ofis Uygulamaları Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
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Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Mesleki Matematik Aritmetiği • Tam bölme kolaylıkları anlatılmalı 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Mesleki Mat. Arit. • Sonu sıfırlı sayılara kolay bölme anlatılmalı

Mesleki Mat. Arit. • Onda bir, yüzde bir sayılarına kolay bölme anlatılmalı 1 1 2 1 1 2
Mesleki Mat. Arit. • Onda beş, yüzde beş, yüzde yirmibeş sayılarına kolay bölme anlatılır

Mesleki Mat. Arit. • Ondalık gösterimlerde bölme anlatılır 1 1 2 1 1 1 2 1
Mesleki Mat. Arit. • On sayısı ile çarpma anlatılır

Mesleki Mat. Arit. • Onda bir, yüzde bir, yüzde beş ve yüzde yirmi beş sayıları ile çarpma anlatılır. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Mesleki Mat. Arit. • Ondalık gösterimlerde çarpma anlatılır 1 1 1 1 2 1 1 1 1 2

Mesleki Mat. Arit. • Toplama, çıkarma, çarpma ve bölme işlemlerinin sağlamaları anlatılır.

Mesleki Mat. Arit. • Yapılan örnek uygulamaların güncel ve olmasına dikkat edilir. Hesap makinası kullanılabilir. 1 1 1 1 1 1 1
Mesleki Mat. Arit. • Hesap makinası kullanılır 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Mesleki Mat. Arit. • .Yüzde hesaplamaları yapılır 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Mesleki Mat. Arit. • Binde hesaplamaları yapılır. 1 2 1 1 1 1 2 1 1 1
Mesleki Mat. Arit. • Doğru orantı işlemi yapılır 1 1 1 1 1 1 1 1
Mesleki Mat. Arit. • Ters orantı işlemi yapılır

Mesleki Mat. Arit. • Bilimsel hesap makinası kullanılır

Mesleki Mat. Arit. • Örnek uygulamalarda KDV tutarını ve oranını hesaplama yapılır.

Mesleki Mat. Arit. Basit Hesap Makinase kullanılır

Mesleki Mat. Arit. Hesaplamaları Maliyet Üzerinden Verilen Orana Göre Hesaplama Yapılır 1 1 1 1 1

Mesleki Mat. Arit. Hesaplamaları Satış Üzerinden Verilen Orana Göre Hesaplama Yapılır 8 6 5 7 8 5 3 3 5 2 1 4

Mesleki Mat. Arit. Hesaplamaları Basit Faiz Yöntemi ile Hesaplama Yapabilir 2 4 5 3 2 5 3 2 1 4 5 2

Mesleki Mat. Arit. Hesaplamaları Baliğ Üzerinden Hesaplama Yapabilir. 2 3 2 2 2 2

Mesleki Mat. Arit. Hesaplamaları Matematik kurallarına göre iskonto hesaplarını yapar. 2 2 2 2 2 2

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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Tacirlerin kullanacağı ticari defter ve belgeleri tanır. 2 1
Defter tutma sorumluluğunu kavrar. Tasdik edilecek defterleri bilir. 3 2
Tasdik zamanlarını bilir. Defter tasdik bilgi formunu düzenleyebilir. Defterlerin 
kayıt düzenini ve defterlere kayıt zamanını bilir. 1 1

Evrak türlerini ayırt eder. Posta türlerini açıklar. Dosyalama türlerini ayırt 
eder.Arşivi tanımlar. 1 1

Evrakları arşivler. Dosyalarda kullanılan temel büro araç -gereçlerini kullanılır. 1
Tacirin maliyeye karşı sorumluluklarını öğrenir. Adres değişikliği dilekçesi 
düzenleyebilir. 2 1

İşe başlama ve bırakma bildirimini düzenleyebilir. Vergi levhası asmak zorunda 
olanları bilir. 1 1

Ödeme kaydedici cihazı nasıl temin edileceğini bilir. Z raporunun nasıl alındığını 
ve ne işe yaradığını bilir.  1 1

 Maliyeye karşı görevlerini yerine getirmez ise hangi cezalarla karşılaşacağını 
bilir. Tacirin belediyeye karşı sorumluluklarını öğrenir. Çalışma ruhsatı başvuru 
formunu düzenler.

1 1 1 1

İlan ve reklam vergisi levhasını ve Emlak vergisi beyannamesini temin eder 
düzenleyebilir. Çevre temizlik vergisi beyannamesini temin eder düzenleyebilir. 2 2
Tacirin ticaret siciline karşı sorumluluklarını öğrenir. Tescil işleminin ne şekilde 

kl ği i bili 2 1
Meslek kuruluşlarına karşı sorumluluklarını öğrenir. 1 2
ÇSGB görevlerini sıralar. 1 1
TİK görevlerini sıralar. 1
Kıdem ve ihbar tazminatını açıklar-Kıdem ve ihbar tazminatını hesaplar. 1 1
4/1-a işyeri bildirgesi ve sigortalı işe giriş bildirgesi düzenleyebilme. Sigortalının 
bildirilmesi ile ilgili yasal yükümlülükleri kavrayabilme. 1

Ücret hesaplayabilme. 4/1-a ücret bordrosu düzenleyebilme. 1
Normal ücret hesaplayabilme. Fazla mesaili, raporlu, izinli ücret hesaplayabilme. 
Yıllık ücretli izin defterini düzenleyebilme. 1

4/1-a aylık prim ve hizmet belgesi düzenleyebilme. Sigorta primlerinin ödenmesi 
ile ilgili işlemleri yapabilme. 4/1-b  çalışanlarla ilgili iş ve işlemleri 
düzenleyebilme. 4/B li çalışanlarda prime esas kazançları prim oranlarını ve 
sosyal güvenli kollarını bilir.
4/1-c sigortalısı hakkında genel bilgileri kavrayabilme. 4/1-c sigortalı işlemlerini 
yapabilme.
Yazarkasayı tanıyacaklar ve önemini öğrenecekler. Post makinesini tanıyacaklar 
ve kullanabilecektir. Perakende satış fişini düzenler. 1 1

Serbest meslek makbuzunu bilir ve düzenler. Adisyonu tanımlar ve düzenler. 1 1
Faturayı tanımlar. Faturayı kimlerin düzenlemek zorunda olduğunu açıklar. 
Fatura içeriğini açıklar ve düzenler. İrsaliyeli faturayı açıklar ve düzenler. 3 4

Sevk irsaliyesini tanımlar ve düzenler. Taşıma irsaliyeni tanımlar ve düzenler. 
Sigorta kavramını açıklar ve türlerini açıklar. Sigorta poliçesi düzenler 1 1

Gider pusulasını tanımlar ve düzenler . Müstahsil makbuzunu tanımlar ve 
düzenler. Günlük müşteri listesini açıklar ve düzenler. Yolcu listesini açıklar ve 
düzenler. Kıymetli maden alım satım belgesini açıklar ve düzenler.

1 1

Kıymetli evrakları açıklar. Bono, çek ve poliçe kavramlarını açıklar ve düzenler. 1 1
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T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 9. Sınıf Temel Muhasebe Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav



Yatırım hakkında ve piyasalar hakkında bilgi sahibi olacaklardır. Hisse senedi 
tanımını ve türlerini açıklar. 1 1

Tahvil tanımını ve tahvil türlerini açıklar. Tahvil ve hisse senedi farklarını 
açıklar. 1 1

Altın,repo,varlığa dayalı menkul kıymet,döviz,kar zarar ortaklığı belgesini 
açıklar.
Gelir ortaklığı belgesi gibi menkul kıymetleri açıklar.
İşletme defterini öğrenecektir. Gider kavramını ve giderleri öğrenecektir. Gider 
sayfasına gider işlemlerini yapabilecektir. 2 3

KDV hesaplamalarını yapabilecektir. Gelir kavramını ve gelirleri öğrenecektir.
Gelir sayfasına gelir işlemlerini yapabilecektir 1 1

Gelir ve giderleri içeren örnek işletme defteri doldurabilir. 1
İşletmenin dönem sonunda yapılması gereken işlemleri öğreneceklerdir. 1
İşletme defterinde envanter işlemlerinin yapılmasını öğreneceklerdir. 1 1
İşletme defterinin hesap özetini çıkarabileceklerdir. 2 1
Serbest meslek kazanç defterini öğrenecektir. Defterin gider sayfasına giderleri 
yazabilecektir  1 1

        
düzeltebilecek. Gelir kavramını ve açıklar. Gelir kayıtlarını yapar, stopaj 
hesaplar. Serbest meslek kazancını hesaplar ve kazanç istisnalarını açıklar , 
vergiyi öder.

1 1
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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Tacirlerin kullanacağı ticari defter ve belgeleri tanır. 2 1
Defter tutma sorumluluğunu kavrar. Tasdik edilecek defterleri bilir. 3 2
Tasdik zamanlarını bilir. Defter tasdik bilgi formunu düzenleyebilir. Defterlerin 
kayıt düzenini ve defterlere kayıt zamanını bilir. 1 1

Evrak türlerini ayırt eder. Posta türlerini açıklar. Dosyalama türlerini ayırt 
eder.Arşivi tanımlar. 1 1

Evrakları arşivler. Dosyalarda kullanılan temel büro araç -gereçlerini kullanılır. 1
Tacirin maliyeye karşı sorumluluklarını öğrenir. Adres değişikliği dilekçesi 
düzenleyebilir. 2 1

İşe başlama ve bırakma bildirimini düzenleyebilir. Vergi levhası asmak zorunda 
olanları bilir. 1 1

Ödeme kaydedici cihazı nasıl temin edileceğini bilir. Z raporunun nasıl alındığını 
ve ne işe yaradığını bilir.  1 1

 Maliyeye karşı görevlerini yerine getirmez ise hangi cezalarla karşılaşacağını 
bilir. Tacirin belediyeye karşı sorumluluklarını öğrenir. Çalışma ruhsatı başvuru 
formunu düzenler.

1 1 1 1

İlan ve reklam vergisi levhasını ve Emlak vergisi beyannamesini temin eder 
düzenleyebilir. Çevre temizlik vergisi beyannamesini temin eder düzenleyebilir. 2 2
Tacirin ticaret siciline karşı sorumluluklarını öğrenir. Tescil işleminin ne şekilde 

kl ği i bili 2 1
Meslek kuruluşlarına karşı sorumluluklarını öğrenir. 1 2
ÇSGB görevlerini sıralar. 1 1
TİK görevlerini sıralar. 1
Kıdem ve ihbar tazminatını açıklar-Kıdem ve ihbar tazminatını hesaplar. 1 1
4/1-a işyeri bildirgesi ve sigortalı işe giriş bildirgesi düzenleyebilme. Sigortalının 
bildirilmesi ile ilgili yasal yükümlülükleri kavrayabilme. 1

Ücret hesaplayabilme. 4/1-a ücret bordrosu düzenleyebilme. 1
Normal ücret hesaplayabilme. Fazla mesaili, raporlu, izinli ücret hesaplayabilme. 
Yıllık ücretli izin defterini düzenleyebilme. 1

4/1-a aylık prim ve hizmet belgesi düzenleyebilme. Sigorta primlerinin ödenmesi 
ile ilgili işlemleri yapabilme. 4/1-b  çalışanlarla ilgili iş ve işlemleri 
düzenleyebilme. 4/B li çalışanlarda prime esas kazançları prim oranlarını ve 
sosyal güvenli kollarını bilir.
4/1-c sigortalısı hakkında genel bilgileri kavrayabilme. 4/1-c sigortalı işlemlerini 
yapabilme.
Yazarkasayı tanıyacaklar ve önemini öğrenecekler. Post makinesini tanıyacaklar 
ve kullanabilecektir. Perakende satış fişini düzenler. 1 1

Serbest meslek makbuzunu bilir ve düzenler. Adisyonu tanımlar ve düzenler. 1 1
Faturayı tanımlar. Faturayı kimlerin düzenlemek zorunda olduğunu açıklar. 
Fatura içeriğini açıklar ve düzenler. İrsaliyeli faturayı açıklar ve düzenler. 3 4

Sevk irsaliyesini tanımlar ve düzenler. Taşıma irsaliyeni tanımlar ve düzenler. 
Sigorta kavramını açıklar ve türlerini açıklar. Sigorta poliçesi düzenler 1 1

Gider pusulasını tanımlar ve düzenler . Müstahsil makbuzunu tanımlar ve 
düzenler. Günlük müşteri listesini açıklar ve düzenler. Yolcu listesini açıklar ve 
düzenler. Kıymetli maden alım satım belgesini açıklar ve düzenler.

1 1

Kıymetli evrakları açıklar. Bono, çek ve poliçe kavramlarını açıklar ve düzenler. 1 1

T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 9. Sınıf Temel Muhasebe Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Yatırım hakkında ve piyasalar hakkında bilgi sahibi olacaklardır. Hisse senedi 
tanımını ve türlerini açıklar. 1 1

Tahvil tanımını ve tahvil türlerini açıklar. Tahvil ve hisse senedi farklarını 
açıklar. 1 1

Altın,repo,varlığa dayalı menkul kıymet,döviz,kar zarar ortaklığı belgesini 
açıklar.
Gelir ortaklığı belgesi gibi menkul kıymetleri açıklar.
İşletme defterini öğrenecektir. Gider kavramını ve giderleri öğrenecektir. Gider 
sayfasına gider işlemlerini yapabilecektir. 2 3

KDV hesaplamalarını yapabilecektir. Gelir kavramını ve gelirleri öğrenecektir.
Gelir sayfasına gelir işlemlerini yapabilecektir 1 1

Gelir ve giderleri içeren örnek işletme defteri doldurabilir. 1
İşletmenin dönem sonunda yapılması gereken işlemleri öğreneceklerdir. 1
İşletme defterinde envanter işlemlerinin yapılmasını öğreneceklerdir. 1 1
İşletme defterinin hesap özetini çıkarabileceklerdir. 2 1
Serbest meslek kazanç defterini öğrenecektir. Defterin gider sayfasına giderleri 
yazabilecektir  1 1

        
düzeltebilecek. Gelir kavramını ve açıklar. Gelir kayıtlarını yapar, stopaj 
hesaplar. Serbest meslek kazancını hesaplar ve kazanç istisnalarını açıklar , 
vergiyi öder.

1 1
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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Meslek etiği ve ahilik ile ilgili temel kavramları (meslek etiği, ahilik, ahlak, etik vb.) ve ahilik ilkelerini açıklar. 2 1 1 1 1 1
Ahiliğin toplum düzenindeki yerini ve iş hayatına katkılarını açıklar. 1 1 2 1
Meslek etiği ve ahilik ile ilgili grup çalışmasındaki deneyimlerinden yola çıkarak iletişim engellerini açıklar. 1 1 1 1
Gözlem ve deneyimlerinden yola çıkarak meslek etiği ile ilgili problemleri tanımlar. 1 1 1 1
Meslek etiği ve ahilik ile ilgili verilen problem durumlarını eleştirel okuma ile analiz eder. 1 1 1
İş yerinde sağlık ve güvenliği tehdit eden unsurları ve giderici tedbirleri açıklar. 1 1 1
İş yerinde ortaya çıkabilecek kaza, yaralanma ve yangınlara karşı alınması gereken tedbirleri açıklar. 1 2 1 1
İSG ile ilgili bir metindeki problem durumunu eleştirel okuma ile analiz eder. 1 1

Meslek hastalıklarının sebeplerini, alınması gereken önlemleri açıklar. 1 2 1
İSG ile ilgili bir problemin çözümü için neden sonuç ilişkisi ile çözüm üretir. 1 1 1 1
Teknolojik gelişmeler ve endüstriyel dönüşüm ile ilgili kavramları açıklar. 2 2 1
Geçmişten günümüze endüstriyel değişimin ve dönüşümün tarihsel gelişimini açıklar. 1 1 1
Teknolojik gelişmeler ve endüstriyel dönüşüm ile ilgili farklı fikirleri ve düşünceleri dikkate alır. 1 1
Teknolojik gelişmeler ve endüstriyel dönüşüm ile ilgili problemleri çözer. 2 1 2
Teknolojik gelişmeler ve endüstriyel dönüşüm ile ilgili problemleri çözer. 1 2 1
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav

1

T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 9. Sınıf Temel Muhasebe Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 
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Ekonomi biliminin insana ilişkin temel varsayımını açıklar. 1 2 1 2 1
İhtiyaç kavramını örneklerle açıklar. 1 1 1 1 1
Mal ve hizmet kavramlarını açıklayarak sınıflandırır. 2 2 1 1 1 2 1 2
Fayda kavramını örneklerle açıklar. 1 2 1 1 1 1
Gelir kavramını örneklerle açıklar. 1 1 2 1 1 1 2
Talep kavramını ve talebe etki eden faktörleri açıklar. 1 1 1 2 1
Arz kavramını ve arza etki eden faktörleri örneklerle açıklar. 1 1 2 1 1
Fiyat oluşumunu etkileyen faktörleri açıklar. 1 1 1 1 1
Piyasa denge fiyatını grafikle gösterir. 1 1 1
Arz ve talepte meydana gelen değişmelerin fiyat üzerindeki etkilerini açıklar. 1 1 1
Rekabet ile fiyat arasındaki ilişkiyi açıklar. 1 1 1 1
Piyasa yapılarını açıklayarak bu yapıların farklılıklarını ortaya koyar. 1 1

Millî geliri ve millî gelirle ilişkili temel kavramları açıklar. 1 1 1

Millî gelirin kişisel, fonksiyonel ve üretim faktörleri arasındaki dağılımını örneklerle açıklar. 1 1 1 1 1

Türkiye’deki millî gelir seviyesini ve dağılımını verilerle açıklar. 1 1 1

Türkiye’nin millî geliri ile diğer ülkelerin millî gelirlerini karşılaştırır. 1
Ekonomik büyümenin kaynaklarını sıralayarak teknolojik gelişmenin ekonomik büyüme üzerindeki etkisini 
örneklendirir. 1 1 1
Ekonomik büyüme ile yaşam standardı arasındaki ilişkiyi açıklar. 1 1 1 1
İstihdamın ekonomideki yeri ve önemini örneklerle açıklar. 1 1 1
Eksik ve tam istihdam kavramını açıklar. 1 1 1
Eksik istihdamın ekonomide meydana getirdiği olumsuzlukları yorumlar. 1 1
İşsizliğin ekonomik ve toplumsal sonuçlarını açıklar. 1 1 1 1

İşsizliğin önlenmesi için alınması gereken önlemlerle ilgili öneriler geliştirir. 1
Mübadele ve para kavramlarını açıklar. 1 1 1
Paranın tarihsel gelişimini açıklar. 
Ekonomide paranın yeri, önemi ve fonksiyonlarını örneklerle açıklar. 1 1 1 1
Para ile ilgili kuruluşların görev yetki ve sorumluluklarını açıklar. 1 1
Bankaların ekonomideki görev ve sorumluluklarını açıklar. 1
Merkez bankasının ekonomideki yerini ve önemini açıklar. 1 1 1
Enflasyon kavramını açıklayarak enflasyon türlerini belirtir. 1 1 1 1 1
Enflasyon endekslerinin (TÜFE ve ÜFE) farklılıklarını açıklar. 1 1 1

Ödemeler dengesi kavramını açıklayarak ödemeler bilânçosu ana hesaplarının sonuçlarını yorumlar. 
1 1 1 1

Dış ticaretin ülke ekonomisindeki önemini ve etkilerini açıklar. 1 1 1 1 1

Dış ticaret açığı ya da fazlası ile dış açığın ya da fazlasının ülke ekonomisine etkilerini değerlendirir.  1 1

Döviz ve döviz kuru kavramlarını açıklar. 1 1 1 1
Devalüasyon kavramını açıklayarak nedenlerini ortaya koyar.  1 1 1 1 1
Belli başlı uluslararası ekonomik kuruluşları sıralar. 1 1 1
Uluslararası ekonomik kuruluşların Türk ekonomisine etkilerini değerlendirir. 1 1
Türkiye’nin AB ile ilişkilerinin tarihi gelişimini özetler.  1 1

Türkiye’nin AB’ye tam üyeliği sürecinde yapılan çalışmaların ilerleme sürecine etkilerini değerlendirir. 1
•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.

•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 10. Sınıf Ekonomi Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Muhasebe ve hesap kavramlarını açıklar 2 1
Temel mali tabloları düzenler 1 2 1
Tek düzen muhasebe sisteminin amaç ve kapsamını açıklar 3 3
Açılış bilançosu düzenler 1 1 1 1
Muhasebe defterlerine kayıt işlemlerini yapar 3 3
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği’ne uygun olarak dönen varlık hesap hareketlerini envanter 
işlemlerini yaparak kaydeder 8 9

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği’ne uygun olarak duran varlık hesap hareketlerini envanter 
işlemlerini yaparak kaydeder 3 2

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği’ne uygun olarak kısa vadeli yabancı kaynaklar hesap 
hareketlerini ve envanter işlemlerini yaparak kaydeder 3 2

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği’ne uygun olarak uzun vadeli yabancı kaynaklar hesap 
hareketlerini ve envanter işlemlerini yaparak kaydeder 1 2
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği’ne uygun olarak öz kaynaklar hesap hareketlerini ve envanter 
işlemlerini yaparak kaydeder 1 2
Gelir hesapları ile ilgili kayıtları yapar 1 1 1

Gider hesapları ile ilgili kayıtları yapar 1 1 1

6 5
7/A Seçeneğindeki maliyet hesapları ile ilgili kayıtları yapar 2 2
7/B Seçeneğindeki maliyet hesapları ile ilgili kayıtları yapar 1
Nazım hesaplar ile ilgili genel bigileri açıklar. 1
Bilançonun düzenlenmesini yapar
Mizan düzenlenmesini yapar
Gelir tablosu düzenlenmesini yapar

1

T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı   10. Sınıf  GENEL MUHASEBE Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınavİl/İlçe 
Genelind

e 
Yapılaca
k Ortak 
Sınav 

2. Sınav

Ünite Kazanımlar
İl/İlçe 

Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav

1. Sınav

Dönem 
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

    

T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 10. Sınıf Klavye Teknikleri Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Şirket kavramını açıklar. 2 1 1 1
Şirketin unsurlarını açıklar. 2 1 1 1 1 1
Şirketlerin sınıflandırılmasını açıklar. 1 1 1
Şirketler Muhasebesi kavramını açıklar. 1 2 1
Kolektif şirketin tanımı açıklar. 1 2
Kolektif şirketin özelliklerini sıralar. 1 3 2
Kolektif şirketin kuruluş işlemlerini açıklar. 1 1
Kuruluş İşlemlerinin Muhasebe Kayıtlarını yapar. 1 2 1
Sermaye değişiklikleri ve muhasebe kayıtlarını yapar. 1 1
Kolektif şirketlerde kar ve zarar dağıtımını yapar. 2 1 1
Komandit Şirketin tanımını açıklar. 1
Komandit şirketin özelliklerini sıralar. 1 1 1
Komandit şirketin kuruluş işlemlerini açıklar. 1 1
Kuruluş işlemlerinin muhasebe kayıtlarını yapar. 1 1
Sermaye değişiklikleri ve muhasebe kayıtlarını yapar. 2
Komandit şirketlerde kar ve zarar dağıtımını yapar. 2
Anonim şirket ve özelliklerini açıklar. 2
Limited şirketler ve özelliklerini açıklar. 2 2 2
Sermayesi paylara bölünmüş komandit şirketleri açıklar. 1
Sermaye şirketlerinde sözleşme hazırlar. 1
Tasfiye ve ilgili kavramları açıklar. 3 3
Şahıs şirketlerinde tasfiye işlemlerini yapar. 3 4
Sermaye şirketlerinde tasfiye işlemlerini yapar. 2 3   
Şirketlerin birleşme sebeplerini sıralar. 2 1
Şirketlerin birleşme şekillerini açıklar.
Şirketlerin birleşme şekillerini açıklar. 3 4

Birleşme yapabilecek olan şirketleri açıklar.
Şirket birleşmelerinin sınıflandırılmasını yapar. 3 3
Şirket birleşme sürecini açıklar.
Birleşme işlemlerinin muhasebe kayıtlarını yapar. 2 1

Şirketler Hakkında Genel Bilgiler

Kolektif Şirketler

Komandit Şirketler

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

         

2

1

Sermaye Şirketleri

Şirketlerde Tasfiye

Şirketlerde Birleşme

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav

T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 11. Sınıf Şirketler Muhasebesi Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 
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Muhasebe paket programını yükleme kurallarına göre yükler. 1 1 1
Muhasebe paket programını çalışma kurallarına göre çalıştırır. 1 1 1 1
Muhasebe paket programını yedekleme ve geri yükleme kurallarına göre 
yedekler. 1 2 1 1 1 1

Muhasebe paket programında düzenleme kurallarına göre işletme defteri gelir ve 
gider kartlarını düzenler. 2 2 1 1

VUK’a göre muhasebe paket programında işletme defteri gider kayıtlarını yapar. 1 1 1 1

VUK’a göre muhasebe paket programında işletme defteri gelir kayıtlarını yapar. 1 1 1 1 1

Muhasebe paket program çalışma kurallarına göre dönem sonu işlemlerini 
yaparak rapor dökümlerini alır. 1 1 1

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği’ne ve muhasebe paket program 
çalışma kurallarına göre kart tanımlamalarını yapar. 3 2 3 2

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği’ne ve muhasebe paket program 
çalışma kurallarına göre açılış kayıtlarını yapar. 1 1 1 1

VUK’a ve muhasebe paket program çalışma kurallarına göre fatura programında 
fatura düzenler. 2 2 2 1

VUK’a ve muhasebe paket program çalışma kurallarına göre irsaliye 
programında irsaliye düzenler. 1 1 1 1

Borçlar Kanunu ve muhasebe paket program çalışma kurallarına göre sipariş 
programında sipariş fişlerini düzenler. 1 1 1 1 1 1 1

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği, muhasebe paket program çalışma 
kurallarına göre kasa programında kasa fişlerini düzenler. 2 1 1 2

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği, muhasebe paket program çalışma 
kurallarına göre banka programında banka fişlerini düzenler. 2 2 1 2

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği, muhasebe paket program çalışma 
kurallarına göre çek ve senet programında çek ve senet fişlerini düzenler. 2 1 2 1

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği, muhasebe paket program çalışma 
kurallarına göre stok programında stok fişlerini düzenler. 2 1 2 2

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği, muhasebe paket program çalışma 
kurallarına göre cari hesap programında cari hesap fişlerini düzenler. 1 2 1 2

Çalışanlarla ilgili mevzuatlar, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği, 
muhasebe paket program çalışma kurallarına göre bordro programında bordro 
düzenler.

2 2 1 1

VUK, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği ve muhasebe paket program 
çalışma kurallarına göre muhasebe fişlerine kayıt yapar. 3 3 2 1

VUK, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği ve muhasebe paket program 
çalışma kurallarına göre entegrasyon işlemlerini yapar. 1 1

VUK, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği ve muhasebe paket program 
çalışma kurallarına göre muhasebe raporlarını düzenler. 1 1 1 1

VUK, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliği ve muhasebe paket program 
çalışma kurallarına göre devir işlemlerini yapar. 1 1
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 11. Sınıf Bilgisayarlı Muhasebe Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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İş Hukuku kavramını açıklar. 2 1 1 1 1 1
İş Hukukunun konusunun kapsadığı alanı açıklar. 2 1 2
İş Hukukunda işçi tanımlanır. 1 1 1 1 1

 İş Hukukunda işçinin korunması ve işçinin yararları ile ilgili hususlara değinilir. 1 2 2

Dünyadaki tarihsel gelişimi üzerinde durulur. 1 1 1
 Ülkemizdeki tarihsel gelişimi üzerinde durulur. 1 1 1
İş Hukukunun Kaynaklarını açıklar. 2 3 2 1

İşçi, işveren, işveren vekili ve alt işveren vekili kavramları üzerinde durulur. 2 2 1

İşyerinin tanımı ve işverenin işyeri ile ilgili yükümlülükleri üzerinde durulur. İşyerinin 
kapatılması ve devredilmesi hususlarını belirtilir.

1 1 1

İş Kanununun Uygulandığı Alanları ve İstisnaları açıklar. 1 1 1
İş Sözleşmesini, unsurlarını,özelliklerini ve türlerini açıklar. 3 2 2
Çalışma Sürelerini açıklar. 2 2 2
İzinler ve Tatilleri öğrencek ve açıklar. 2 2 3 1
İş Sözleşmesinin Genel Sebeplerle Sona Ermesini öğrenir ve  açıklar. 2 3 2 1
İş Sözleşmesinin Fesih Yoluyla Sona Erdirilmesini öğrenir ve açıklar. 3 2 3 1 1
İş İlişkisinin Sona Ermesinde Hukuki Sonuçlarının öğrenir ve açıklar. 3 4 2 1
Sosyal Güvenlik Kavramını öğrenir ve açıklar. 2 3 2
Türkiye’de Sosyal Güvenliğin Tarihsel Gelişimini öğrenir ve açıklar. 2 2 3
Sosyal Güvenlik Kurumu'nu öğrenir ve açıklar. 2 2 2
Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu'nu öğrenir ve açıklar. 2 1 2

1

İŞ HUKUKU

BİREYSEL İŞ 
HUKUKU                                                                                                                                                                                                                                       

2

BİREYSEL İŞ 
HUKUKU                                                                                                                                                                                                                                       

İŞ İLİŞKİSİNİN 
SONA ERMESİ       

SOSYAL 
GÜVENLİK 
HUKUKU

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

Manisa İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 11. Sınıf  İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Girişimcilik kavramını açıklar. 1 1 1 1 1
Girişimcilik ile ilgili temel kavramları açıklar. 1 2 1 2 1 1
Girişimcilik türleri, gelişim süreci ve önemini açıklar. 1 1 1 1 2 1 2 1
Girişimcilik ve yaratıcılık kavramını açıklar. 1 1 1 1
Girişimcilik ve yenilikçilik (inovasyon) kavramını açıklar. 1 2 1 1 1
Başarılı girişimcilik özelliklerini açıklar. 1 1 1 1 1 1 1
Nasıl Girişimci Olunur fikri üzerinde durur. 1 1
Girişimci olmanın şekillerini sıralar. 1 1 1 1 1 1 1
Girişimcilerin sorumluluklarını sıralar. 1 2 2 1 1
Girişimcilerin karşılaştıkları problemleri açıklar. 2 2 2 1 1
Türkiye’de girişimcilik üzerinde durur. 1 1 1 1 1
İşletme kavramını, amaçlarını, önemini ve fonksiyonlarını açıklar. 1 2 3 2 1 1
İşletmeleri sınıflandırır. 1 1 1 1 1 1 1 1
İş fikri kavramını ve önemini açıklar. 1 1 1 1 2
İş fikrini bulma yollarını sıralar. 1 1 1 1
İş kurmada başarının şartlarını açıklar. 1 1 1
Bölge ve şehir belirlemeyi açıklar.   1 1 1 2
Şehir belirlemeyi açıklar. 1 1 1 1 1
Kuruluş yerini belirlemeyi açıklar. 1 1 1 2 1 1
Kapasite kavramını ve çeşitlerini açıklar. 1 1 2 2 2 1 1 1
Kapasite Seçimini açıklar. 1 1 1 2 2
Proje kavramını açıklar. 1 1 2 1 1
Fizibiliteyi (yapılabilirlik) açıklar. 1 1 2 1 1
İş planının tanımını ve unsurlarını açıklar. 1 2 1 1
İş planının faydalarını sıralar. 1 1 1
İş Planı hazırlar. 1

2

İş Fikrinin 
Oluşturulmas

ı

İşletmelerde 
Kuruluş Yeri 
Ve Kapasite

İş Planı

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

               

1
Girişimcilik

İşletme 
Yönetimi

T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 11. Sınıf Girişimcilik ve İşletme Yönetimi Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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Stok kartını düzenler. 10 8 6 7
Giderlerin dağıtımını yapar. 1 2 2 3
Birim maliyeti hesaplar. 1 2 1 2
7/A Seçeneğine göre maliyet kayıtlarını yapar. 10 5 8 1 7 2 6 1
7/B Seçeneğine göre maliyet kayıtlarını yapar. 5 2 2 4

Ürün ve 
Hizmet 

Maliyeti

•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

             

2 Maliyet 
Kayıtları

1

T.C. 
MANİSA VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü
2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı 11. Sınıf Maliyet Muhasebesi Dersi Konu Soru Dağılım Tablosu

Dönem Ünite Kazanımlar

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
İl/İlçe 

Genelinde 
Yapılacak 

Ortak 
Sınav 

Okul Genelinde Yapılacak Ortak Sınav
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